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GUIA DE LLENADO FORMATO A-1.1.2
NOTA INFORMATIVA Y NOTA INFORMATIVA DE SEGUIMIENTO

A) NOTA INFORMATIVA INICIAL (FORMATO A-1.1.2)

No. Titulo del apartado Instrucciones Ejemplo

Anotar la Descripciéon de los trabajos (obra) a los que se da
1 Obra seguimiento, presedido , en su caso, del nimero interno de control
que el Revisor Técnico le haya asignado.

Ejemplo: 30. Rehabilitacién estructural del pavimento...,
km 0 al km 20, cuerpo B, autopista A

Anotar el nombre de la empresa contratada para ejecutar los trabajos

2 Contratista . .
de mantenimiento mayor 0 modernizacién.

Ejemplo: Constructora X, S.A. de C.V.

Anotar el nombre de la empresa contratada para supervisar la

A Suenvision ejecucion de los trabajos.

Ejemplo: Supervisora de Obra, S.A. de C.V.
Se divide en dos recuadros: el primero corresponde a la clave con la
que se identificara el asunto o hallazgo informado, ésta podria ser dtil

Nota para identificar la obra a la que corresponden las notas informativas

(clave/fecha) ~ de seguimiento (subsecuentes) al asunto reportado inicialmente vy, el
segundo, se refiere a la fecha de elaboracion de la nota, en el formato
dd/mm/aa.

Clave: 111-30-01-01 (No. que identifica la Delegacion de
CAPUFE, el tramo o la autopista-No. de control de la
obra-No. de asunto informado-No. de seguimiento de
ese asunto).

Fecha: dia/mes/afio (a dos digitos)

A fin de que la informacidn presentada tenga un orden
y sea de facil lectura y analisis para el cliente, resulta
conveniente estructurarla, dividiendo en apartados o
subtitulos la nota informativa del
asunto/hallazgo/situacidon que se reporta . A ftitulo
enunciativo se sefialan los siguientes: Datos
contractuales (Contratista, obra, No. plazo y monto del
contrato), Problematica (breve descripcion del asunto, 1
a 2 renglones, por ejemplo),

Descripcidn del asunto (fecha de recorrido en el que se
tomd conocimiento del hecho, informe o narracié
ejecutiva que explique |a situacién, agregando los dato
importantes, etc).

Inmediatamente después que en el recorrido de obra se haya(n)
Identificado alguna(s) situacién(es) y/o hallazgo(s) gque por su
relevancia signifiqgue(n) o pueda(n) representar una afectacidn a la
correcta ejecucién de la obra o a la seguridad de la misma o de los
usuarios, en este apartado se describira de manera clara, concreta y
especifica dicha situacion y/o hallazgo.

También podrd informarse de manera inmediata sobre algln evento
(como derrumbes, dafios a la infraestructura carretera, dafios por
eventos meteorolégicos, etc) del que se haya tomado conocimiento a
través de algun otre medio (supervisores, noticias, etc) y que el
Revisor Técnico considere conveniente enterar al FONDO, a reserva de
gue en una proxima visita proporcione informacién mas detallada.

5 Hallazgo(s)



GUIA DE LLENADO FORMATO A-1.1.2

NOTA INFORMATIVA Y NOTA INFORMATIVA DE SEGUIMIENTO
Una vez que el Revisor Técnico recopilé informacion y cuenta con la

documentacion o evidencia necesarias, sefialaré aquellas acciones Ejemplo: La Residencia de obra instruyé a la contratista
preventivas y/o correctivas que la contratista o la dependencia llevan que lleve a cabo.... / la supervisién /o contratista/ o

o deben llevar a cabo para subsanar los problemas encontrados, a fin proyectista/ propone....

de evitar o mitigar su posible impacto. Podrdn agregarse las Al respecto, el Revisor Técnico sugiere... en virtud de....
recomendaciones o sugerencias gue sobre el asunto haga el Revisor

Accidn proactiva y/o

6 :
recomendaciones

Técnico.

En el espacio destinado a la fotografia, se debera
colocar ésta con las medidas 6.88 de alto y 8.56 de
ancho.

En la descripcion se sefialard ubicacion y sentido/vista
de como fue tomada la foto (ejemplo: Km 171+800,
cuerpo A, vista hacia Mazatlan) descripcidn breve (falla
de ...).

En este apartado se incluiran las fotografias que sirvan de apoyo o
evidencia al asunto informado. Cada foto debera incluir su descripcion

7 Reporte fotografico (ubicacidn, sentido u orientacién de la toma, descripcién). El formato
cuenta con espacio para 4 fotografias con su descripcion; en caso
necesario, pueden agregarse otras.

B) NOTA INFORMATIVA DE SEGUIMIENTO (FORMATO A-1.1.2).- ULTIMO SEGUIMIENTO

No. Titulo del apartado Instrucciones Ejemplo

e\

1,2, Obra, Contratista,
3,4, Supervisién, Nota
7 (clave/fecha)

El llenado de stos apartados en la Nota Informativa de Seguimiento, se

. . . . Idem a los sefialados para la Nota Informativa Inicial
efectuard de manera similar a la Nota Informativa Inicial



GUIA DE LLENADO FORMATO A-1.1.2
NOTA INFORMATIVA Y NOTA INFORMATIVA DE SEGUIMIENTO

De manera similar a la Nota Informativa inicial, la
informacién presentada en la Nota de seguimiento
tendrd un orden vy debe ser estructurada, dividiéndola
en apartados o subtitulos. A titulo enunciativo se
sefialan los siguientes: Datos contractuales (Contratista,
obra, No. plazo y monto del contrato), Problematica
informada originalmente (breve descripcién del asunto,
1 a 2 renglones, por ejemplo), Seguimiento al asunto
(fecha de recorrido en el que se tomd conocimiento de
la nueva situacién, informe o narracién ejecutiva que
expligue dicha situacidn, agregando los datos
importantes, etc).

Después de efectuar el / los recorridos subsecuente(s) de obra, en
el/los que se deben verificar el estatus que guarda el asunto reportado
en la Nota Informativa original y las acciones efectuadas al respecto,

5 Seguimiento en este apartado se describird de manera clara, concreta y especifica
dichos aspectos vy, en su caso, las nuevas condiciones que guarda el
asunto/hallazgo/situacién reportada o, incluso, su conclusién, que
dara por cerrado su seguimiento.

Una vez que el Revisor Técnico recopilo informacidn y cuenta con la
documentacion o evidencia necesarias respecto a las acciones llevadas

& Recomendaciones a cabo para dar atencén, solucionar y/o mitigar el
asunto/hallazgo/situacién reportado inicialmente, sefialard aquellas
acciones preventivas y/o correctivas que la contratista o la

Ejemplo: Atn cuando la Residencia de obra... la
contratista no ha...., por lo que es recomendable que.....
a fin de evitar...

C) NOTA INFORMATIVA DE SEGUIMIENTO (FORMATO A-1.1.2).- PENULTIMA Y ANTERIORES
Todas las notas informativas de seguimiento, deberan presentarse en este Formato A-1,1,2 y, deberan colocarse en orden Qo:o_om_%é
decreciente, de tal manera que la de fecha mas reciente, quede en primer término.



